MAUDE STUDIO CONTRATOS PARA LA FORMACION

Auxiliar de Farmacia
Cadigo de ocupacion 3125.001.2

Marque con una X el periodo correspondiente:

1° PERIODO FORMATIVO

Organizacion de la farmacia.

Funciones y servicios de la oficina de farmacia. Prestacion farmacéutica en e Sistema Nacional de Salud. Oficina de
farmacia y farmacia de hospital: partes, distribucion de especialidades. Organizacion de almacén. Control de existencias.
Proveedores. Técnica de reposicion.

Farmacologia béasica.

Medicamentos. Especialidades farmacéuticas: clasificacion y caracteristicas principales. Cartongje de especialidades. Tipos
de formas farmacéutica. Formulacién magistral. Conservacion y alteraciones de los productos farmacéuticos.

Técnicasde higieney esterilizacion.

Asepsia y antisepsia. Métodos de estirilizacion y desinfeccion. Manegjo de materiales contaminados. Esterilizacion del
material e instrumental. Conocimiento de equipos de esterilizacion. Manejo de residuos.

Atencion al pablico.

Relaciones humanas. Técnicas de comunicacion. Informacion sobre € uso correcto de los medicamentos. Receta médica:
caracteristicas, ambito y modelos. M edicamentos sometidos a especia control: Prescripcién y utilizacion.

2° PERIODO FORMATIVO

Otros servicios far macéuticos

Conocimientos generales sobre productos de: parafarmacia, dietética, cosmética, ortopedia, material clinico genera. Andlisis
clinicos: conocimientos basicos.

Seguridad e higieneen el trabajo

Seguridad: riesgos: concepto de riesgo, factores de riesgo. Medidas de prevencion y proteccion. Siniestros: clases y causas.
Primeros auxilios.

Higiene y calidad de ambiente. Higiene: concepto de higiene, zonas de riesgo, objetivos de higiene y calidad del ambiente.
Parametros de influencia en las condiciones higiénico-sanitarias. Higiene personal. Higiene en los transportesy circulaciones.
Fendmenos de degradacion. Medidas de prevencién. Confort y ambientes de trabajo. Factores técnicos de ambiente. M étodos
de conservacién y manipulacion de productos:

Técnicas deventa.
Metodol ogia de conocimiento de los productos. Relacién entre necesidades y productos. Caracteristicas técnicas, comerciales
y psicolégicas. Ciclo de vida del producto. La venta de contacto. La argumentacion. La demostracion. Cierre de la venta.

Medios de pago. Empaquetado.

Introduccion ala organizacion del punto de venta.

Organizacion del punto de venta. Distribucidn funcional: zonas de venta, factores de localizacion en e espacio de venta de
las familias de productos. Distribucion estética-ambientacion: e logotipo, la marca, factores de anbiente, cartelistica
Escaparate. El surtido. Caracterizacion.
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CONTRATOS PARA LA FORMACION MAUDE STUDIO

3° PERIODO FORMATIVO

Introduccion ala gestion de “ stock”

Inventarios: finalidad, principios y métodos, clasificacion y elaboracion, inventario fisico y contable. Métodos de gestion de
“stocks’: concepto de equilibrio de costes, calculo de la cantidad mas rentable econdmicamente. Célculo de la periodicidad
més rentable. Principio de los métodos a punto de pedido. “ Stock” de seguridad.

Control de Calidad y M edioambiental.

Organizacién. Sistema de la Calidad. Revision del pedido / Contrato. Control del disefio. Control de la documentacion.
Compras : Contratacion de personas, material y equipos. Productos suministrados por €l cliente. (N. A.) Identificacion y
trazabilidad. Control de los procesos. Inspeccion y ensayos (evaluaciones). Control y validacién de los medios de trabgjo.
Conocimiento del puesto de trabajo. Control y estudio de deficiencias en el trabajo. Acciones correctoras y preventivas.
Manipulacién, amacenamiento, embalgje, conservacion y entrega. (N.A.) Registros de calidad. Auditorias internas de la
calidad. Servicio post-venta. (N. A.) Legislacion y normativa medioambiental. Directivas europeas Reglamento EMAS.
Normativa internacional ; la serie de normas UNE-EN-1SO 14000. Requisitos del sistema de gestion medioambiental

Informatica 1

Introduccion a Windows 95. El Interfaz grafico de Windows. Menls en Windows 95 y operaciones con carpetas de acceso
directo. Explorador de Windows 95. Los menus del explorador de Windows 95. Mi PC y la papelera de reciclaje. El Panel de
Control (). El Bloc de notas, WordPad y la Calculadora. Herramientas del sistema. Ayuda del sistema operativo Windows
95. Introduccion a Microsoft Word. Posibilidades bésicas de edicién. Posibilidades avanzadas de edicién. Espaciado y
tabulaciones. Trabajo con blogues de texto y con documentos completos. Formato a nivel de carécter. Formato a nivel de
pagina |. Fuentes, ortografia y sindbnimos. Bordes y otros efectos. Vifietas y esquemas. Fusion de documentos. Tablas.
Gréaficos e Iméagenes.

4° PERIODO FORMATIVO

Informatica 2

Introduccion a Excel. Comandos bésicos de edicion. Formatos de la hoja. Formatos de la hoja I1. Funciones estadisticas y
mateméticas. Funciones financierasy de fechay hora. Funciones de cadena. Funciones de informacion, 16gicas, de busqueda
y de referencia. Operaciones con archivos. Bases de datos. Criterios de seleccion y tablas. Impresion de Hojas de Célculo.
Gréficos. Access,conceptos Bésicos. Creacion de una Base de Datos. Relacion entre Tablas. Crear un Formulario. El Disefio
de un Formulario. Los Subformularios. Expresiones en Formularios. Consultas Informes. Macros. Gréficos.

Normativa Laboral y profesionales.

El marco de las relaciones laborales. Tipologia de contratos. La seguridad social. Concepto de los boletines de cotizacién.
Agencia estatal de la administracion tributaria. Administracion publica estata.: Otros organismos. Tramites y requisitos para
el desarrollo de una actividad profesional por cuenta propia.
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