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JUNTRA UE RHDALUCIA EURCPED

CURSO DE F.P.0. JUNTA DE ANDALUCIA - GRATUITO PARA DESEMPLEADOS

PLAZAS DISPONIBLES!!

LLAMANOS Y TE AMPLIAMOS LA INFORMACION. 952 225 571

Denominacion del curso: ADMINISTRATIVO CONTABLE

N° de Expediente: 29/2009/M/ 2195 29-1

Fecha de inicio: 01/02/2010

Fecha de finalizacion: 29/10/2010 (Suspension de clases durante el mes de agosto)
Duracion: 974 horas

Horario: De lunes aviernes de 9 a 15 horas

Préacticas Profesionales: 160 horas.

Lugar de imparticion: MAUDE STUDIO — Alameda Principal, 21 4° planta (Méalaga)

Maodulos del curso y duracion:

Ubicacion profesional y orientacion en el mercado de trabajo
Técnicas administrativas de oficina

Técnicas basicas de comunicacién y archivo

Técnicas de Administracion Contable

Técnicas de Administracion de Tesoreria

Técnicas de Administracion Fiscal

Mecanografia audiovisual

Informética Basica

Ofimética Basica

Aplicaciones Administrativas y Financieras de la hoja de calculo
Aplicaciones informéaticas de la Gestion Financiera-Contable
Seguridad e higiene

Formacion complementaria

REQUISITOS
Desempleados

Titulacion: BUP/Bachiller Superior/COU

20 horas
80 horas
100 horas
220 horas
70 horas
80 horas
150 horas
30 horas
120 horas
30 horas
30 horas
10 horas
34 horas



