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CURSO DE F.P.O. JUNTA DE ANDALUCÍA  -  GRATUITO PARA DESEMPLEADOS 

PLAZAS DISPONIBLES!!! 
 

LLÁMANOS Y TE AMPLIAMOS LA INFORMACIÓN. 952 225 571 

 
 

Denominación del curso: ADMINISTRATIVO CONTABLE 

Nº de Expediente:   29/2009/M/ 2195  29-1 

Fecha de inicio:  01/02/2010 

Fecha de finalización:   29/10/2010 (Suspensión de clases durante el mes de agosto) 

Duración:    974 horas 

Horario:    De lunes a viernes de 9 a 15 horas 

Prácticas Profesionales:  160 horas. 

Lugar de impartición:  MAUDE STUDIO – Alameda Principal, 21 4º planta (Málaga) 
 

Módulos del curso y duración: 

Ubicación profesional y orientación en el mercado de trabajo 20 horas 

Técnicas administrativas de oficina      80 horas 

Técnicas básicas de comunicación y archivo     100 horas 

Técnicas de Administración Contable 220 horas 

Técnicas de Administración de Tesorería 70 horas 

Técnicas de Administración Fiscal 80 horas 

Mecanografía audiovisual 150 horas 

Informática Básica 30 horas 

Ofimática Básica 120 horas 

Aplicaciones Administrativas y Financieras de la hoja de cálculo 30 horas 

Aplicaciones informáticas de la Gestión Financiera-Contable 30 horas 

Seguridad e higiene 10 horas 

Formación complementaria 34 horas 
 

REQUISITOS 

• Desempleados  

• Titulación: BUP/Bachiller Superior/COU 


